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Perkara  : Laporan Penemuan Audit Dalaman 5S – Laporan bergambar 

Pusat Pengajian : SEFB 

Bilangan  : Bil. 1/2021 

Tarikh  : 22 September 2021(Rabu) 

 

NO. KRITERIA 
PENILAIAN 
AMALAN 

PERSEKITARAN 
BERKUALITI 5S 

UUM 

GAMBAR CATATAN TINDAKAN 

1. Keperluan Utama 
Perlaksanaan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fail 5S Jabatan: 

- Perlu kemaskini dokumen di 

dalam Fail 5S. 

- Lengkapkan dokumen/bukti 

aktiviti di dalam Fail 5S 

selaras dengan carta 

perbatuan setiap AJK 

 

Sudut 5S: 

- Perlu lap pada bahagian 

frame sebab berdebu. 

- Kemaskini aktiviti 5S bagi 

tahun 2021 

 

 

2. Ruang Pejabat 
 

 

 

 

 

Wayar yang tidak tersusun 
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Terdapat barang yang tidak sesuai 

iaitu pin tudung 

 

 

 

 

 

 

 

 

Peralatan alat tulis tidak disusun 

dengan kemas atau dilabelkan di 

beberapa meja staf. 

 

 

 

 

Wayar yang tidak kemas 

 

 

 

 

 

 

Suiz yang rosak dan terbuka 
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Meja staf yang tiada SOP Covid 

 

 

 

 

 

 

 

Peralatan yang tidak sesuai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Peralatan yang tidak sesuai 

bawah meja staf. 
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Kasut staf yang diletakkan 

dibawah meja, mohon sediakan 

ruangan atau peralatan yang 

sesuai untuk menyimpa kasut 

dibawah meja. 

 

 

 

 

 

Wayar yang tidak kemas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wallpaper yang kurang kemas 
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Terdapat barang atas lantai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Barangan tidak disimpan dengan 

kemas 
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Terdapat balang makanan di 

ruangan mini clinic 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sampah tidak dibuang 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Barangan yang tidak sesuai di 

tempat staf 
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Senarai rujukan perlu dikemaskini 

 

 

Ada meja staf yang tiada senarai 

rujukan 

 

 

 

 

 

 

 

Barangan tidak disimpan di 

tempat yang sesuai 

 

 

 

 

 

 

 

 

Terdapat kotak atas lantai 
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3. Perkhidmatan 
Kaunter 

 

 
 

 
  

Terdapat barangan yang tidak 

diperlukan atas kaunter 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOP Covid tidak dipaparkan 

 

4 Tempat Simpanan  

 
 

 

 

Terdapat sejadah dan telekung di 

bilik stor fail. 
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5 Tempat Umum 

 
 

 
 

 
 

Bilik Mesyuarat: 

Perlu ada label penjarakan sosial , 

pemakaian face mask dan elak 

bersalaman di Bilik Mesyuarat 

Utama dan Bilik Mesyuarat Dekan. 

 

 

 

 

 

Photo VC lama perlu ditanggalkan 

 

 

 

 

 

 

Kerusi yang rosak dan yang tidak 

diperlukan perlu dilupuskan atau di 

simpan di tempat lain.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tiada label IN dan OUT di luar BMU 
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Bilik Mesyuarat Dekan 

Perlu ada label penjarakan sosial , 

pemakaian face mask dan elak 

bersalaman 

 

Tiada tanda X di kerusi  

 

 

 

 

 

 

BMD tidak diselanggara dengan 

baik dan berdebu 
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Tidak poster tentang COVID-19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tandas: 

Tiada jadual pembersihan tandas 
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Tidak kemas 
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Adakah Tandas No.4 di Tandas 

Wanita masih rosak? Mohon 

update. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tanda X di ruangan menungu 

kaunter tidak diletakkan. 
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Bilik Sembahyang SEFB: 

 

 

Keadaan ruangan telekung tidak 

kemas  

 

Sepatutnya tiada telekung 

disimpan kerana tidak boleh 

kongsi telekung atau diletakkan 

berdekatan atas alasan covid. 

 

 

 

 

 

 

Label telekung tapi sejadah yang 

diletakkan. 
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Alat menyimpan sabun rosak 

sebelah. 

 

 

 

Label penjarakan surau wanita 

kecil  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Terdapat berus dan sabun cuci 

lantai yang tidak sepatutnya 

berada disitu. 

 

 

 

 

 

 

 

Sinki rosak di bilik makan 

6 Kawasan 
Persekitaran 

  

 

 

Label kertas putih, kertas warna 

dan sampul adalah tidak sesuai 

-  
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bagi tong 3R 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tong 3R tidak diselanggarakan. 

 

 

 

 

 

 

 

Terdapat besan di ruangan pili 

bomba. 

 

 

 

 

 

 

 

Daun yang berdebu dan 

bersarang labah2. 
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Pintu pili bomba yang terbuka dan 

tidak diselanggarakan 
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Label setiap pasu perlu 

dikemaskinikan. 

 

 

 

 

 

 

 

Tiada label No. pasu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aktiviti SEFB perlu dikemaskinikan 

untuk tahun 2021 
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Perlu tambah /kemaskini “way to 

emergency exit” di sekitar SEFB 

dan dalam pejabat am SEFB 

 

 

 

 

 

 

Water fountain yang berdebu, 

tidak berfungsi dan ada pokok 

yang sudah mati. 

 

 

 

 

 

 

Pokok mati 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pokok yang berdebu dan tiada 

label untuk pasu 
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Tidak kemas dan tiada 

penyelangaraan.  

 

 

 

 


